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ТЕХНОЛОГИЯ ВЕДЕНИЯ ЖУРНАЛА

Основа рабочей документации психолога — имеющиеся на настоящее время нормативные документы Министерства образования и науки Российской Федерации: (Положение о службе практической психологии в си теме Министерства, Положение о службе практической психологии в системе Министерства образования (приказ № 636 от 22.10.99 г.), Приказ Министерства образования и науки РФ от 27 марта 2006 г. № 69 «Об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха педагогических и других работников образовательных учреждений»; типовое Положение об образовательном учреждении для детей, нуждающихся в психолог педагогической и медико-социальной помощи (приказ № 2210 от 24.08.98 г.), Положение о порядке создания организации работы психолого-медико-педагогического консилиума образовательного учреждения (инструктивное письмо № 27/901-6 от 27.03.2000 г.).

· документация по планированию деятельности педагога-психолога на учебный год с конкретизацией основным направлениям деятельности (годовые планы по диагностической, консультационной, коррекционно-развивающей, экспертной, методической и просветительной деятельности с указанием работ по срокам выполнения; расписание на рабочую неделю);

· регистрационный раздел (журнал учета видов работ);
· содержательно-регистрационный раздел (краткое содержание и регистрация посещаемости по каждому направлению регистрируемой деятельности);

· регистрационно-методический раздел (перечень используемых диагностических методик, тестов, развивающих, коррекционных, просветительных программ);

—
справочная информация, необходимая педагогу-психологу образовательного учреждения (записная
книжка, особые даты, необходимые для работы с отдельными детьми и т.п.);

· статистический отчет (за учебный год или за утвержденный администрацией ОУ другой отчетный период.
· ориентировочная нормативная документация (образцы заполнения журнала, примерные нормативы времени выполнения отдельных видов работ).

Количество страниц журнала, отводимое на отдельные виды деятельности, ориентировано на максимал возможное по своему объему количество единиц деятельности (групповых диагностических исследований, дивидуальных или групповых консультаций, количество детей на индивидуальной работе и объем индив! альной или групповой деятельности, количество групп и т.п.) при условии работы психолога на одну став] учетом недельной часовой нагрузки педагога-психолога в непосредственной работе с детьми и взрослыми гласно приказу Министерства образования и науки РФ).

В приложении 1 представлен образец заполнения журнала учета видов работ. Данный пример рассматр ет ситуацию работы психолога на одну ставку при пятидневной рабочей неделе. Могут существовать и др} варианты нагрузки и ее распределения по дням недели.

Отдельная строка в журнале отводится одному субъекту деятельности психолога, с которым провод ся одно мероприятие. Субъектом деятельности (и соответственно, регистрации) может быть р нок/подросток, его родитель, специалист/администратор, группа, часть класса или класс в целом, группа pi телей или специалистов/работников администрации. В случае, когда мероприятие проводится с группой (к сом), состав которой уже приведен в содержательно-регистрационном разделе, в соответствующей ст] отмечается наименование (шифр) группы или название класса. Например, Гр.1, «2"Б" класс» и т.п. Здеа можно кратко отметить, по какой программе идет работа с группой {фпп — программа формирования странственных представлений, ком — программа выработки навыков коммуникации).

Во второй графе журнала указываются фамилия и имя ребенка (даже в ситуации обращения только род лей). В некоторых случаях возможна должность (классный руководитель, воспитатель ГПД и т.п.). Если пс лог работает с родителями или другими родственниками ребенка, то после фамилии и имени ребенка и: смысл в скобках отметить — кого консультирует психолог. В тех случаях, когда проводится какое-либо г повое занятие (тренинг), возможно либо перечисление всех детей, присутствовавших на этом занятии, . шифр (номер) группы. Здесь же можно прописать и вид работы, если она проводится по целой группе, клаа приложении 1 — консилиум по 1«В» кл.). В третьей графе регистрируется возраст субъекта мероприятия.

В ситуации посещения урока с целью скрининговой диагностики (в приложении 1 — 18 октября) мс показать, с каким классом проводится скрининг и как это выглядело, при непосредственном посещении уро
В ситуации анонимности обращения соответственно пишется анонимно. Как видно из данного приме одном из случаев профконсультации юноша не захотел, опасаясь, что это будет известно его однокласснике
Кружком обводятся те обследования, групповые занятия, индивидуальные консультации, протоколы силиума и т.д., которые не просто зарегистрированы, но описаны в отдельных заключениях, соответствуй: журналах, других рабочих документах. Буква «д» в графе «повторное обследование» Иванова Фимы озна что было проведено динамическое повторное обследование по ребенку, который «выводится» на план! консилиум (прошедший на этой же неделе — 22 октября) и по ребенку составлено заключение по резулы динамического обследования.

В приложении 1 для двух детей (Васечкина Даша и Серое Дима) — при проведении консилиума отмечается, что психолог в обоих случаях был у этих детей ведущим специалистом и, следовательно, проводил да] консилиум по ним, готовил документацию, вел протокол, писал заключение и т.п., что и зарегистрировано в журнале (обведено кружком и дописано провед.). Возможна и какая-либо иная регистрация и шифровка прове​сной работы, что поможет Вам сократить время документирования без потери эффективности собственной деятельности.

В ситуации неявки на прием к психологу ребенка, взрослого или соответственно группы детей или взрос->ix по независящим от психолога обстоятельствам, в соответствующей строке журнала регистрации, посвященной данному субъекту деятельности, делается запись «неявка» (вариант: «не явились»), но сам факт выделе-<я места и времени, подготовки и ожидания специалистом неявившихся клиентов следует рассматривать как доведенную единицу работы и учитывать при подведении итогов за месяц/год. В статистическом отчете ее эжно отмечать в соответствующих разделах через косую черту. Например, в случае неявки детей и взрослых 1 индивидуальную консультацию соответствующий раздел отчета примет вид:

	Проведено индивидуальных консультаций
	79/13
	Детей
	41/4
	Взрослых
	38/9


В данном случае цифры до черты отражают количество проведенных консультаций детей и взрослых (и их уммарное значение) соответственно, после — количество неявок на консультацию.

При конкретизации содержания деятельности в регистрационно-содержательном разделе предусмотрены раткие записи содержания данного вида деятельности: цели и задачи, краткая характеристика этапов и разде-юв работ (особенно это важно для коррекционно-развивающих программ), темы консультаций и семинаров и .п.

По каждому виду работы предусмотрена стандартизированная форма статистической отчетности, запол-[яемая как в конце учебного года, так и в конце каждого отчетного периода, согласованного с администрацией )У (четверти, полугодия). Подобная отчетность по периодам, принятым в данном образовательном учрежде-ши, в дальнейшем сводится в единый годовой статистический отчет.

Регистрация и подсчет проведенных единиц деятельности удобно выполнять в следующем технологичном лгоритме.

Основным элементом технологии является направление подсчета. Оно всегда жестко закреплено СПРА​ВА— НАЛЕВО и СНИЗУ — ВВЕРХ. Именно такая последовательность отражена цифрами в приведенном ниже бланке статистического отчета.
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Очевидно, что одновременно в той же последовательности справа-налево подсчитываются соответствующие столбцы регистрационного журнала (приложение 1), показатели которых вписываются в статистический бланк. В журнале учета видов работ подсчитывается количество «плюсиков» (галочек) для каждого столбце отчетный период. Подсчет каждого столбца ведется для всего анализируемого периода. Для всех видов работ необходимо учесть, что столбец общий для всех трех анализируемых категорий: детей, родителей, специалистов, но в статистическом бланке эти категории должны быть «разнесены» по различным графам и лишь в дальнейшем суммированы в общей для данного вида работ графе. Различие данных категорий можно увидеть из возраста субъектов деятельности психолога и из каких-либо дополнительных шифров.

Естественно, что вначале подсчитываются такие виды работ, которые не включены в бланк (другие виды работ, общешкольные мероприятия: цифры 1, 2, 3). Эти данные остаются сами по себе и не суммируются с другими показателями. Они точно так же должны быть проанализированы в текстовом отчете и, возможности, соотнесены с остальными показателями.

Точно так же «изолированно» могут быть оценены показатели «Посещение уроков (занятий) других специалистов» (4), «Проведение открытых занятий (уроков)» (5). Подсчитанные по регистрационному журналу семинары для родителей (6), специалистов (7) суммируются и записываются в графу 8: (6 + 7).

В то же время нужно «разнести» проведение семинаров и групповых консультаций, которые в регистрационном журнале находятся в одном столбце. Это можно сделать, отметив в соответствующей строчке, какой е работ проводится.

Точно так же подсчитываются и «разносятся» организация и проведение плановых и внеплановых консилиумов — графа 11 (9 + 10) и участие в консилиумах — графа 14 (12 + 13). В регистрационном журнале о сведены в единый столбец. Отсюда следует необходимость при текущей регистрации каким-либо образом i мечать характер участия психолога в проведении консилиума (организация или просто участие), а также плановость и внеплановость. Последнее требует выполнения большего объема организационной работы, чт< должно быть отмечено в аналитическом отчете.

Общее количество групповых занятий подсчитывается по столбцу «Групповые коррекционные развивающие занятия (тренинг)» (22). Оно получается из сложения групповых занятий с детьми, родителями или специалистами (графы 19, 20, 21) 22 = 19 + 20 + 21. В то же время общее количество посещений групповых занят (18) получается из суммирования граф 15 + 16 + 17.

Аналогично подсчитывается количество групповых консультаций (26). Данные составляются из суммирования групповых консультаций специалистов (23), родителей (24) и детей (в основном подростков) (25): 26 = + 24+25.

Аналогичным способом подсчитывается количество групповых (скрининговых) диагностик специалистов родителей и детей (34 = 31 + 32 + 33) и соответственно количество детей, их родителей или специалистов, которые участвовали в этих скринингах (графа в журнале «Групповая диагностика») (34). В любом случае данные графы «Общее количество обследованных на групповой диагностике» (30) получаются суммированием всех категорий: детей, родителей и специалистов (30 = 27 + 28 + 29).

Аналогично подсчитывается общее количество индивидуальных занятий (38) по соответствующему столбцу регистрационного журнала. Эти данные также «разносятся» для детей (37), их родителей (36) и специалистов (35). Сумма 38 = 35 + 36 + 37 должна соответствовать общему числу проведенных занятий, что может быть проверено по соответствующему разделу журнала индивидуальных занятий. Полностью аналогичным образом подсчитывается и количество индивидуальных консультаций (42). Причем здесь достаточно просто: для каждой категории в журнале учета видов работ существует собственная графа: «Консультации специалистов»;
6

«Консультации родителей»; «Индивидуальные консультации» — для детей; общее количество консультаций (42) получается простым суммированием: 42 = 39 + 40 + 41.

Аналогично подсчитывается и общее количество индивидуальных обследований (45), что складывается из первичного и повторных индивидуальных обследований (45 = 43 + 44).

Наиболее затратным следует считать итоговый подсчет приемов по отдельным возрастным категориям (де​ти до трех лет, от трех до пяти и т.п.). По графе «Возраст» последовательно подсчитываются все дети для каж​дого возрастного диапазона, которые были «включены» в тот или иной вид работы. Как правило, для подобного анализа необходимо учитывать все разделы журнала, как видно из вышеприведенной таблицы.
(46 + 47 + 48 + 49 + 50 + 51 + 52) = (17 + 29 + 37 + 41 +43+44).

В свою очередь подсчет приемов родителей может быть проверен по формуле:
54 = (16+ 28+ 36+ 40),

а для специалистов:
53 = (15+27+ 35+ 39).

Точно так же можно проанализировать и подсчитать количество мальчиков и девочек, если в журнале от​мечать пол ребенка:

(55 + 56) = (46 + 47 + 48 + 49 + 50 + 51 + 52).
При необходимости общее количество «человеко-приемов» легко подсчитать:

57 = (53+ 54+ 55+ 56).

Нам кажется, что и такого количества показателей вполне достаточно, чтобы провести глубокий качествен​ный анализ своей деятельности.

На основании планирования своей деятельности на учебный год, содержания ее по различным направлени​ям в течение года и статистического отчета составляется итоговый аналитико-статистический отчет. Нами предлагается структура аналитического отчета, в которой должны быть отражены следующие позиции, вклю​чая необходимые количественные показатели по видам работ:

· общие итоги реализации (как содержательного, так и организационного характера) психологических программ деятельности педагога-психолога в соответствии с целями и задачами данного образовательного уч​реждения на текущий учебный год;

· общие итоги реализации психологической помощи (сопровождения) детей с трудностями обучения, трудностями (особенностями) адаптации к учебному процессу, образовательной среде в целом, к коллективу сверстников;

· объем и способы решения задач, определенных в разделе перспективного планирования (по видам дея​тельности педагога-психолога);

· общая характеристика групп детей, отдельных категорий детей, с которыми педагог-психолог работал в течение учебного года;

· общая характеристика педагогических работников, администрации, других категорий участников обра​зовательного процесса, в том числе родителей, с которыми в течение учебного года проводилась работа психо​лога (по видам деятельности);

· эффективность и результативность проводимых видов работ (по группам и категориям детей, группам и категориям других участников образовательного процесса, в том числе родителей);

· объем реализации целей и задач, лежащих в основе перспективного планирования по отношению к за​планированному;

· объем реализации отдельных видов работ, отраженных в годовом перспективном планировании по от​ношению к запланированному;

· проблемы, возникшие в результате выполнения отдельных видов работ педагога-психолога;

· необходимые организационно-методические мероприятия для дальнейшей реализации поставленных целей и задач, перспективы дальнейшей работы;

· новые инструментально-методические средства, которыми овладел педагог-психолог за отчетный пери​од (диагностические методы и методики, коррекционно-развивающие программы, использование новых дидак​тических средств);

· собственные авторские программы (диагностическо-констультационной, коррекционно-развивающей, организационно-методической деятельности), разработанные и апробированные (находящиеся в процессе ап​робации) за отчетный период, а также публикации;

· повышение квалификации, переподготовка, отдельные учебные курсы и семинары, стажировка на рабо​чем месте и т.п. за отчетный период (с представлением соответствующих свидетельств, дипломов, сертифика​тов), в том числе незаконченное повышение квалификации, переподготовки и т.п.;

· предварительное перспективное планирование деятельности на следующий учебный год (по направле---:-м деятельности или в рамках какого-либо планируемого проекта).

В приложении 2 представлено примерное распределение времени выполнения отдельных видов работ пе-гога-психолога общеобразовательного учреждения для детей различного возраста. При работе педагога-гсихолога в составе специальных (коррекционных) образовательных учреждений нормативы времени (в том числе по работе с родителями и специалистами) должны быть изменены в соответствии с типом отклоняюще​еся развития. Подобные нормативы для различных категорий детей приведены в нашем пособии «Организация и содержание деятельности психолога специального образования» (М, 2005).
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ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ НА ГОД
	I. Диагностическая работа

	№
	Направления, виды и формы работы
	Сроки выполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




	II. Консультативная работа

	№
	Направления, виды и формы работы
	Сроки выполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




	III. Развивающая и коррекционная работа

	№
	Направления, виды и формы работы
	Сроки выполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	IV. Экспертная деятельность

	№
	Направления, виды и формы работы
	Сроки выполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	V. Методическая и просветительная работа

	№
	Направления, виды и формы работы
	Сроки выполнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


РАСПИСАНИЕ РАБОТЫ на _________________________________месяц
	ПОНЕДЕЛЬНИК
	Время проведения
	Вид и форма работы
	Место проведения

	
	с              до
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	ВТОРНИК
	Время проведения
	Вид и форма работы
	Место проведения
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	СРЕДА
	Время проведения
	Вид и форма работы
	Место проведения
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	ЧЕТВЕРГ
	Время проведения
	Вид и форма работы
	Место проведения
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	Время проведения
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	Место проведения
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	СУББОТА

ВОСКРЕСЕНЬЕ
	Время проведения
	Вид и форма работы
	Место проведения
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ЖУРНАЛ УЧЕТА ВИДОВ РАБОТЫ
________________________________
(неделя, месяц, четверть)
	№
	ФАМИЛИЯ, ИМЯ
(класс/группа)
	Возраст
	Диагностика
	Индивидуальное занятие
	Групповое коррекционно-развивающее занятие (тренинг)
	Консульта​ция
	Участие /проведение консилиума
	Проведение / посещение уроков (занятий)
	Другие виды работ
(в том числе семинары
и групповые консультации)

	
	
	
	Первичное обследование
	Повторное обследование
	Групповая диагностика
	
	
	Индивидуальная консультация
	Консультация родителей
	Консультация специалистов
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


___________________ МЕСЯЦ
	№
	ФАМИЛИЯ, ИМЯ
(класс/группа)
	Возраст
	Диагностика
	Индивидуальное занятие
	Групповое коррекционно-развивающее занятие (тренинг)
	Консульта​ция
	Участие /проведение консилиума
	Проведение / посещение уроков (занятий)
	Другие виды работ
(в том числе семинары
и групповые консультации)
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___________________ МЕСЯЦ
	№
	ФАМИЛИЯ, ИМЯ
(класс/группа)
	Возраст
	Диагностика
	Индивидуальное занятие
	Групповое коррекционно-развивающее занятие (тренинг)
	Консульта​ция
	Участие /проведение консилиума
	Проведение / посещение уроков (занятий)
	Другие виды работ
(в том числе семинары
и групповые консультации)

	
	
	
	Первичное обследование
	Повторное обследование
	Групповая диагностика
	
	
	Индивидуальная консультация
	Консультация родителей
	Консультация специалистов
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	В целом проведено                                                      (статистический отчет)

	Всего приемов детей
	
	Мальчиков
	
	Девочек
	

	Возрастные группы

	до 3 лет
	3—5 лет
	5—7 лет
	7—10 лет
	10—12 лет
	12—15 лет
	старше 15 лет

	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего приемов взрослых
	
	Родителей

	
	Специалистов
эв
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Проведено индивидуальных обследований
	
	Первичных
	
	Повторных
	

	Проведено индивидуальных консультаций
	
	Детей
	
	Специалистов / родителей
	
	

	Проведено групповых консультаций

	
	Для детей

	
	Для специалистов / родителей
елей
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Проведено групповых диагностик

	д.


	
	Количество детей на групповой диагностике
	
	Количество специал. / родит. на групповой диагностике
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	В.
	
	
	
	
	
	

	Проведено индивидуальных коррекц. занятий
	
	
	С детьми

	
	Со спец. / родит.

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Проведено групповых коррекционных занятий
	
	С детьми
	
	Со спец. / родит.
	
	

	Количество посещений детьми групповой коррекции

	
	Количество посещений специалистами / родителями групповой коррекции
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Участие / проведение консилиумов

	
	Плановых

	
	Внеплановых
	

	
	
	
	
	
	

	Проведено семинаров
	
	Для педагогов / др. специалист.
	
	Для родителей
	

	Проведение открытых занятий (уроков)
	
	
	Посещение уроков
	

	
	
	
	
	
	

	Участие в экспертной работе (количество единиц)
	

	Другие виды работы

	

	


ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАЗВИВАЮЩАЯ / КОРРЕКЦИОННАЯ РАБОТА
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	Фамилия, имя ребенка / 
ФИО взрослого
	Даты занятий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Даты занятий
	НАПРАВЛЕНИЯ И ТЕМЫ КОРРЕКЦИОННОЙ РАБОТЫ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ГРУППОВАЯ ДИАГНОСТИЧЕСКАЯ РАБОТА



	Дата проведения
	Класс /группа
	Коли​чество человек
	Характер диагностики

(особенности, используемые методы и т.п.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ГРУППОВАЯ РАЗВИВАЮЩАЯ / КОРРЕКЦИОННАЯ РАБОТА

_____________ месяц
	НАПРАВЛЕНИЕ И ТЕМЫ ПРОГРАММЫ КОРРЕКЦИОННЫХ / РАЗВИВАЮЩИХ ЗАНЯТИЙ



	

	НАИМЕНОВАНИЕ /
СОСТАВ ГРУППЫ
	ДАТЫ ЗАНЯТИЙ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	НАПРАВЛЕНИЕ И ТЕМЫ ПРОГРАММЫ КОРРЕКЦИОННЫХ / РАЗВИВАЮЩИХ ЗАНЯТИЙ

	

	НАИМЕНОВАНИЕ / 
СОСТАВ ГРУППЫ
	ДАТЫ ЗАНЯТИЙ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ КОНСУЛЬТАЦИИ _______________ месяц
	
	Дата консультации
	ФИО

консультируемого
	Возраст
	Тематика, особенности консультирования

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПРОВЕДЕННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

(СЕМИНАРЫ, КОНСУЛЬТАЦИИ, ЭКСПЕРТИЗЫ, СОВЕЩАНИЯ И ДР.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата, место проведения
	Название мероприятия
	Содержание мероприятия

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ДИАГНОСТИЧЕСКИХ МЕТОДИК
	№
	Название методики (теста)
	Основная направ-
ленность методики (теста)
	Автор(ы) методики
	Год издания (модифика​ция)
	Издательство
(литературный
источник)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	-
	

	
	.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ РАЗВИВАЮЩИХ И КОРРЕКЦИОННЫХ ПРОГРАММ
	№
	Название программы
	Основная направ​ленность программы
	Автор(ы) программы
	Год издания (модифика​ция)
	Издательство (литературный источник)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ЗАПИСНАЯ КНИЖКА

	Фамилия, имя ребенка, адрес
	ФИО матери
(отца, бабушки, др. родственников)
	Телефоны

— домашний
— сотовый


	ФИО классного руководителя (воспитателя)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	■
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ОСОБЫЕ ДАТЫ

	Дата
	Фамилия, имя ребенка / особые даты
	Планируемые мероприятия / участники

	
	
	

	
	
	

	
	
	■

	
	
	

	
	
	

	
	
	


СТАТИСТИЧЕСКИЙ ОТЧЕТ О ПРОВЕДЕННОЙ РАБОТЕ

__________________________________________________________________________

период четверть, полугодие, учебный год)
	ВСЕГО ПРИЕМОВ
	
	Мальчиков
	
	Родителей
	

	
	
	Девочек
	
	Специалистов
	

	ВОЗРАСТНЫЕ ГРУППЫ

	До 3 лет
	3—5 лет
	5—7 лет
	7—10 лет
	10—12 лет
	12—15 лет
	Ст. 15 лет

	
	
	
	
	
	
	
	

	КОЛИЧЕСТВО ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ОБСЛЕДОВАНИЙ
	
	Первичных
	
	

	
	
	Повторных
	
	

	КОЛИЧЕСТВО ИНДИВИДУАЛЬНЫХ КОНСУЛЬТАЦИЙ
	
	Детей (подростков)
	
	Родителей
	

	
	
	
	
	Специалистов
	

	КОЛИЧЕСТВО ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЗАНЯТИЙ
	
	С детьми
	
	С родителями
	

	
	
	
	
	Со специалистами
	

	КОЛИЧЕСТВО ГРУППОВЫХ ОБСЛЕДОВАНИЙ (СКРИНИНГ)
	
	Детей
	
	Родителей
	

	
	
	
	
	Специалистов
	

	ОБЩЕЕ КОЛИЧЕСТВО ОБСЛЕДОВАННЫХ НА СКРИНИНГОВОЙ ДИАГНОСТИКЕ
	
	Детей
	
	Родителей
	

	
	
	
	
	Специалистов
	

	КОЛИЧЕСТВО ГРУППОВЫХ КОНСУЛЬТАЦИЙ
	
	Детей
	
	Родителей
	

	
	
	
	
	Специалистов
	

	КОЛИЧЕСТВО ГРУППОВЫХ ЗАНЯТИЙ
	
	С детьми
	
	С родителями
	

	
	
	
	
	Со специалистами
	

	ОБЩЕЕ КОЛИЧЕСТВО ПОСЕЩЕНИЙ ГРУППОВЫХ ЗАНЯТИЙ
	
	Детьми
	
	Родителей
	

	
	
	
	
	Специалистами
	

	УЧАСТИЕ В КОНСИЛИУМАХ
	
	Плановых
	
	Внеплановых
	

	ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ЭКСПЕРТНЫХ РАБОТ
	
	Плановых
	
	Внеплановых
	

	КОЛИЧЕСТВО ПРОВЕДЕННЫХ СЕМИНАРОВ
	
	Для педагогов / 
др. специалистов
	
	Для родителей
	

	КОЛИЧЕСТВО ОТКРЫТЫХ ЗАНЯТИЙ (УРОКОВ)
	
	ПОСЕЩЕНИЕ УРОКОВ, ЗАНЯТИЙ ДРУГИХ СПЕЦИАЛИСТОВ
	

	№
	ДРУГИЕ ВИДЫ РАБОТ (ОБЩЕШКОЛЬНЫЕ, ВНЕШКОЛЬНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ)
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СТРУКТУРА ВЫЯВЛЕННЫХ ОСОБЕННОСТЕЙ РАЗВИТИЯ ДЕТЕЙ (ПСИХОЛОГИЧЕСКИЙ ДИАГНОЗ)
ЗА 20______/ 20 ______ УЧЕБНЫЙ ГОД (СТАТИСТИЧЕСКИЙ ОТЧЕТ)

	№

	Выявление особенности развития,

В том числе семейных взаимоотношений

(ПСИХОЛОГИЧЕСКИЙ ДИАГНОЗ)
	Возрастная

группа

Пол
	До 3 лет
	3—5 лет
	5—7 лет
	7—10 лет
	10—12 лет
	12—15 лет
	Старше 15 лет

	
	
	Мальчики
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Девочки
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Мальчики
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Девочки
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Мальчики
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Девочки
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Мальчики
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Девочки
	
	
	
	
	
	
	


	№

	Выявление особенности развития,

В том числе семейных взаимоотношений

(ПСИХОЛОГИЧЕСКИЙ ДИАГНОЗ)
	Возрастная

группа

Пол
	До 3 лет
	3—5 лет
	5—7 лет
	7—10 лет
	10—12 лет
	12—15 лет
	Старше 15 лет

	
	
	Мальчики
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Девочки
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Мальчики
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Девочки
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Мальчики
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Девочки
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Мальчики
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Девочки
	
	
	
	
	
	
	


ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ЖУРНАЛА УЧЕТОВ ВИДОВ РАБОТЫ
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1
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Примерное распределение времени выполнения отдельных видов работы

педагога-психолога (в минутах)

	Виды работ педагога-психолога
	Возраст детей (в годах)

	
	3—5
	5—6
	6—7
	7—8
	8—10
	10—12
	13—17

	1. Первичное индивидуальное обследование

	1.1. Выяснение истории развития
	15—20
	15—20
	20—25
	До 30
	До 30
	До 30
	До 30

	1.2. Обследование ребенка*
	25—45
	40—60
	45—80
	45—80
	60—90
	60—90
	60—90

	1.3. Консультирование родителей
	15—25
	15—25
	30—35
	30—35
	30—35
	30—35
	30—35

	1.4. Анализ результатов и написание психо​логического заключения
	От 30 до 60 минут

	1.5. Психологическое обследование взрослого
	До 90 минут

	2. Повторное индивидуальное обследование

	2.1. Повторное (динамическое) обследование
	25—30
	25-40
	30—45
	30—45
	40—60
	40—60
	До 60

	2.2. Консультирование родителей
	15—20
	15—20
	15—30
	15—30
	До 30
	До 30
	До 30

	2.3. Анализ результатов и написание психо​логического заключения
	От 25—45 минут

	2.4. Повторное обследование взрослого
	До 60 минут

	3. Групповое диагностическое обследование

	3.1. Групповое обследование детей
	—
	До 30
	До 45
	До 45
	До 60
	120
	120

	3.2. Групповое обследование взрослых
	—
	От 45 до 80

	3.3. Анализ результатов и написание заклю​чения одного ребенка (взрослого)
	—
	До 30
	До 30
	До 30
	45
	45
	45

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4. Групповой анализ и заключение
	—
	3—5 часа на группу из 12—15 человек

	4. Консультационная работа

	4.1. Индивидуальное консультирование детей
	—
	5—10
	10—15
	10—15
	15—25
	До 30
	До 45

	4.2. Индивидуальное консультирование ро​дителей
	40—60
	40—60
	40—60
	До 60
	До 60
	До 90
	До 90

	
	
	
	
	
	
	
	

	4.3. Индивидуальное консультирование спе​циалистов
	15—20
	До 30
	До 30
	30—45
	30—45
	До 45
	До 45

	4.4. Групповая консультация родителей (ро​дительское собрание)
	От 45 до 90 минут

	4.5. Совместная консультация специалистов
	20—35
	20—35
	20—35
	25—40
	До 45
	До 45
	До 45

	5. Экспертная деятельность

	5.1. Обсуждение ребенка на консилиуме
	До 30
	До 30
	До 40
	До 40
	До 45
	До 50
	До 60

	5.2. Участие (проведение) ПМПК
	60—90 минут

	6. Индивидуальная развивающая или коррекционная работа

	
	15—20
	20—25
	До 30
	30—35
	До 45
	30—45
	30—45

	
	
	
	
	
	
	
	

	6.2. Индивидуальная работа с родителями
	От 45 минут до 90 минут

	6.3. Индивидуальная работа со специалистами
	От 45 минут до 60 минут

	6.4. Оформление документации
	До 10 минут (на одно занятие), до 40 минут (на один цикл)

	7. Групповая развивающая или коррекционная работа

	7.1. Групповые формы работы с детьми
	20—25
	25—30
	30—40
	40—45
	45—60
	60—90
	60—90

	7.2. Подготовка к проведению тренинга со взрослыми
	До 90 минут на одно занятие

	7.3. Групповая работа с родителями, спе​циалистами
	до 120 минут

	7.4. Написание аналитического отчета о проведенных занятиях (на один цикл)
	До 120 минут

	8. Проведение семинаров

	8.1. Семинары с родителями
	От 60 до 90 минут
	От 90 до 120 минут

	8.2. Методические семинары со специали​стами
	До 60
	До 90
	90—120
	До 120
	До 120


* В соответствии с особенностями работоспособности и темпа деятельности ребенка обследование может проводиться в не​сколько этапов.
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